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Положение                                                                               о порядке проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования
Общие положения
1.1. Государственная итоговая аттестация (далее – ГИА) выпускников 9 класса образовательного учреждения независимо от формы получения образования после освоения ими общеобразовательных программ основного общего образования является обязательной.
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с  ФЗ-273 «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства просвещения Российской Федерации и Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 07.11.2018 № 189/1513 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования» (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 10.12.2018, регистрационный № 52953); приказом Министерства образования Российской Федерации №1025 от 20.10.2017 года «О проведении мониторинга качества образования», «Порядком заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов, утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14 февраля 2014 г. N 115» (внесены изменения  приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 17 декабря 2018 г. № 315), Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования (утв. приказом Министерства образования и науки РФ от 30 августа 2013 г. N 1015), Приказом департамента образования Ярославской области от 14.02.2020 года №66/01-04 «О внесении изменений в приказ департамента образования от 26.02.2019 года №72/01-04,Уставом муниципального общеобразовательного учреждения «Санаторно – лесная школа имени В.И.Шарова» (далее – школа).                                                    1.3. Положение о порядке проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования утверждается медико - педагогическим советом школы.
            2. Государственная итоговая аттестация выпускников IX класса
2.1. ГИА проводится государственными экзаменационными комиссиями (далее - ГЭК) в целях определения соответствия результатов освоения обучающимися образовательных программ основного общего образования соответствующим требованиям федерального государственного образовательного стандарта основного общего образования.
2.2. ГИА включает в себя обязательные экзамены по русскому языку и математике (далее - обязательные учебные предметы); экзамены по выбору обучающегося по двум учебным предметам из числа учебных предметов: физика, химия, биология, литература, география, история, обществознание, иностранные языки (английский, французский, немецкий и испанский языки), информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ); итоговое собеседование по русскому языку и защита проекта.
Лицам, изучавшим родной язык из числа языков народов Российской Федерации и литературу народов Российской Федерации на родном языке из числа языков народов Российской Федерации (далее - родной язык и родная литература) при получении основного общего образования, предоставляется право выбрать экзамен по родному языку и/или родной литературе.
Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, обучающихся детей-инвалидов и инвалидов, освоивших образовательные программы основного общего образования, количество сдаваемых экзаменов по их желанию сокращается до двух обязательных экзаменов по русскому языку и математике.
2.3. ГИА проводится:
-        в форме основного государственного экзамена (далее - ОГЭ) с использованием контрольных измерительных материалов, представляющих собой комплексы заданий стандартизированной формы (далее - КИМ) - для обучающихся школы, в том числе для иностранных граждан, лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, беженцев и вынужденных переселенцев, а также для экстернов, освоивших образовательные программы основного общего образования и допущенных в текущем году к ГИА;
-        в форме письменных и устных экзаменов с использованием текстов, тем, заданий, билетов (далее - государственный выпускной экзамен, ГВЭ) - для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, обучающихся детей-инвалидов и инвалидов, освоивших образовательные программы основного общего образования.
Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, обучающихся детей-инвалидов и инвалидов, освоивших образовательные программы основного общего образования, ГИА по отдельным учебным предметам по их желанию проводится в форме ОГЭ.
ГИА в форме ОГЭ или ГВЭ по всем учебным предметам, указанным в пункте 2.2. (за исключением иностранных языков, а также родного языка и литературы), проводятся на русском языке.
2.4. К ГИА допускаются обучающиеся, не имеющие академической задолженности и в полном объеме выполнившие учебный план или индивидуальный учебный план (имеющие годовые отметки по всем учебным предметам учебного плана за IX класс не ниже удовлетворительных), а также имеющие результат «зачет» за итоговое собеседование по русскому языку. Решение о допуске к государственной (итоговой) аттестации принимается медико - педагогическим советом школы и оформляется приказом не позднее 25 мая текущего года.
2.5. Выбранные обучающимся учебные предметы, форма (формы) ГИА указываются им в заявлении, которое он подает в школе до 1 марта (экстерны по собственному выбору). Обучающиеся с ограниченными возможностями здоровья при подаче заявления представляют копию рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии, а обучающиеся дети-инвалиды и инвалиды - оригинал или заверенную в установленном порядке копию справки, подтверждающей факт установления инвалидности, выданной федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы. Заявления об участии в ГИА подаются лично на основании документов, удостоверяющих их личность или их родителями (законными представителями) на основании документов, удостоверяющих личность, или уполномоченными лицами на основании документов, удостоверяющих личность.
2.6. Обучающиеся, являющиеся в текущем учебном году победителями или призерами заключительного этапа всероссийской олимпиады школьников, членами сборных команд Российской федерации, участвовавших в международных олимпиадах и сформированных в порядке, устанавливаемом министерством просвещения Российской федерации, освобождаются от прохождения ГИА по учебному предмету, соответствующему профилю всероссийской олимпиады школьников, международной олимпиады.
2.7. Обучающиеся вправе изменить (дополнить) перечень указанных в заявлении экзаменов только при наличии у них уважительных причин (болезни или иных обстоятельств, подтвержденных документально). В этом случае обучающийся подает заявление в ГЭК с указанием измененного перечня учебных предметов, по которым он планирует пройти ГИА, и причины изменения заявленного ранее перечня. Указанное заявление подается не позднее чем за месяц до начала соответствующих экзаменов.
2.8. Обучающиеся, освоившие образовательную программу основного общего образования в форме самообразования или семейного образования, либо обучавшиеся по не имеющей государственной аккредитации образовательной программе основного общего образования, вправе пройти ГИА экстерном. Экстерны допускаются к ГИА при условии получения на промежуточной аттестации отметок не ниже удовлетворительных, а также имеющие результат «зачет» за итоговое собеседование по русскому языку.  
2.9. Для проведения ОГЭ и ГВЭ на территории Российской Федерации и за ее пределами предусматривается единое расписание экзаменов. По каждому учебному предмету устанавливается продолжительность проведения экзаменов.
ГИА по обязательным учебным предметам начинается не ранее 25 мая текущего года, по остальным учебным предметам - не ранее 20 апреля текущего года.
2.10. Для лиц, повторно допущенных в текущем году к сдаче экзаменов по соответствующим учебным предметам в случаях, перечисленных в п.30 Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования от 25.12.2013 № 1394, предусматриваются дополнительные сроки проведения ГИА.
2.11. Для обучающихся, не имеющих возможности по уважительным причинам, подтвержденным документально, пройти ГИА в сроки, установленные п.24 и п.25 Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования от 25.12.2013 № 1394, ГИА по обязательным учебным предметам проводится досрочно, но не ранее 20 апреля, в формах, устанавливаемых Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования .
2.12. Во время экзамена обучающиеся соблюдают установленный порядок проведения ГИА и следуют указаниям организаторов. В продолжительность экзаменов по учебным предметам не включается время, выделенное на подготовительные мероприятия (инструктаж обучающихся, вскрытие пакетов с экзаменационными материалами, заполнение регистрационных полей экзаменационной работы, настройка технических средств).
При продолжительности экзамена 4 и более часа организуется питание обучающихся.
Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, обучающихся детей-инвалидов и инвалидов, а также тех, кто обучался по состоянию здоровья на дому, в образовательных организациях, в том числе санаторно-курортных, в которых проводятся необходимые лечебные, реабилитационные и оздоровительные мероприятия для нуждающихся в длительном лечении, продолжительность экзамена увеличивается на 1,5 часа (за исключением ОГЭ по иностранным языкам (раздел "Говорение").
Продолжительность ОГЭ по иностранным языкам (раздел "Говорение") для указанных лиц увеличивается на 30 минут.
Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, обучающихся детей-инвалидов, а также тех, кто обучался по состоянию здоровья на дому, продолжительность ОГЭ увеличивается на 1,5 часа.
2.13. Заместитель директора по учебно-воспитательной работе под роспись информирует обучающихся и их родителей (законных представителей) о сроках, местах и порядке подачи заявлений на прохождение ГИА, о порядке проведения ГИА, в том числе об основаниях для удаления с экзамена, изменения или аннулирования результатов ГИА, о ведении в ППЭ видеозаписи, о порядке подачи апелляций о нарушении установленного порядка проведения ГИА и о несогласии с выставленными баллами, о времени и месте ознакомления с результатами ГИА, а также о результатах ГИА, полученных обучающимися.                                                                                                                                           2.14. При проведении государственной итоговой аттестации в форме ОГЭ используется балльная система оценки, которую РЦОИ переводит в пятибалльную систему оценивания, в форме ГВЭ - пятибалльная система оценки.
3. Итоговое собеседование (ИС) по русскому языку
3.1. Сроки и продолжительность проведения шагового собеседования
3.1.1 ИС проводится во вторую среду февраля, во вторую рабочую среду марта (дополнительный срок) и первый рабочий понедельник мая (дополнительный срок).
3.1.2. Продолжительность ответа одного обучающегося составляет в среднем 15 минут. Для участников ИС с ОВЗ, участников ИС — детей-инвалидов и инвалидов продолжительность проведения ИС увеличивается на 30 минут.
3.1.3.В продолжительность ИС не включается время, отведенное на подготовительные мероприятия (приветствие участника ИС, внесение сведений в ведомость учета проведения ИС в аудитории, инструктаж участника собеседования экзаменатором-собеседником по выполнению заданий контрольных измерительных материалов (далее — КИМ) до начала процедуры и др.).
3.2. Порядок получения (доставки) КИМ для проведения ИС в школе
3.2.1. КИМ для проведения ИС размещаются на общедоступном федеральном Интернет-ресурсе (Ьпр://торіс9.гц5те51.ш) за 60 минут до начала ИС и будут доступны для получения в течение одного часа с момента размещения. По истечении указанного времени доступ к КИМ будет закрыт.                                                                                                                                        3.2.2. В случае отсутствия доступа к указанному Интернет-ресурсу технический специалист незамедлительно обращается в РЦОИ для получения материалов по резервной схеме. Получение материалов ИС в школу по резервной схеме предполагает направление КИМ ИС из РЦОИ в школу посредством электронной почты.
3.3. Проведение итогового собеседования
3.3.1. ИС проводится:                                                                                                                                                         - в ОУпо месту обучения участников ИС, для экстернов — в ОУ по выбору экстерна. По согласованию с департаментом образования, обучающиеся могут проходить ИС в других ОУ.                                                                                                                                                                           - проведение ИС может быть организовано на дому или в медицинской организации (при наличии у обучающегося соответствующих рекомендаций ПМПК).                                                                                                                                                          При проведении ИС допускается использование следующих схем проведения и оценивания:                                                                                                                                                       - проверка ответов каждого участника ИС осуществляется экспертом непосредственно в процессе ответа по специально разработанным критериям по системе «зачет» / «незачет»;                                                    - проверка ответов каждого участника ИС осуществляется экспертом после окончания проведения ИС в соответствии с критериями по аудиозаписям ответов участников ИС.                                                        3.3.2.По решению школы ИС может проводиться:                                                                                                    - в ходе учебного процесса в ОУ. Участники ИС могут принимать участие в ИС без отрыва от образовательного процесса (находиться на уроке во время ожидания очереди и возвращаться на урок после проведения ИС);                                                                                                                                          - вне учебного процесса в школе.                                                                                                                                  По возможности следует исключить пересечение потоков (встречи и общение) участников, уже прошедших процедуру ИС и еще ожидающих ее.                                                                                                        3.3.3. Количество, общая площадь и состояние помещений, предоставляемых для проведения ИС, должны обеспечивать проведение ИС в условиях, соответствующих требованиям санитарно-эпидемиологических правил и нормативов.                                                                                                               3.3.4. Для проведения ИС выделяются:                                                                                                                             - учебные кабинеты проведения ИС, в которых участники проходят процедуру ИС (далее— аудитория проведения);                                                                                                                                                      - учебные кабинеты образовательной организации, в которых участники ИС ожидают очереди для участия в ИС (далее — аудитория ожидания);                                                                                                                                     - помещение для получения и тиражирования КИМ ИС и внесения результатов ИС в специализированную форму для внесения информации из протоколов экспертов по оцениванию ответов участников ИС (далее — Штаб).                                                                                      3.3.5. Аудитории проведения должны бьггь изолированы от остальных кабинетов 00, в которых осуществляется учебный процесс, для обеспечения соблюдения порядка во время проведения ИС. Рабочее место в аудитории проведения должно быть оборудовано техническими средствами, позволяющими осуществить аудиозапись устных ответов участников ИС (например, компьютер, микрофон/диктофон). Выбор средств и способа ведения потоковой аудиозаписи осуществляется ОУ в зависимости от имеющихся возможностей.                                                                                                                                                3.3.6. Штаб оборудуется телефонной связью, принтером, техническим оборудованием для проведения копирования, персональным компьютером с выходом в сеть «Интернет» для получения и тиражирования КИМ и других материалов ИС. В Штабе должно быть организовано рабочее место для внесения результатов ИС в специализированную форму.                                                                     3.3.7. Отчетные формы для проведения ИС печатаются в ОУ (местах проведения ИС) не позднее чем за день до проведения ИС.                                                                                                                                 3.3.8. В день проведения ИС в месте проведения ИС могут присутствовать: аккредитованные общественные наблюдатели; аккредитованные представители средств массовой информации.  3.3                                                                                                                                           До начала ИС ответственный организатор ОУ, в которой проводится ИС, распределяет участников по аудиториям проведения в произвольном порядке.                                                                                            3.3.10. ИС начинается в 9.00 по местному времени.                                                                                                                                   3.3.11. Участники приглашаются в аудиторию проведения ИС по одному.                                                              3.3.12. Во время проведения ИС в аудитории проведения должны присутствовать:                                                 - экзаменатор—собеседник и эксперт при выборе варианта оценивания в процессе ответа участника ИС;                                                                                                                                                                                    — экзаменатор—собеседник при выборе варианта оценивания после окончания проведения ИС по аудиозаписи ответа обучающегося.                                                                                                                           3.3.13. В каждой аудитории проведения обеспечивается аудиозапись устных ответов обучающихся. В случае выбора 00 схемы оценивания результатов ИС после проведения ИС, в аудитории рекомендуется использовать два технических средствами аудиозаписи ответов.                                                                                                                                                            3.3.14. До начала ИС в аудитории проведения экзаменатор-собеседник проводит краткий инструктаж для каждого участника ИС.                                                                                                                   3.3.15. Во время проведения ИС участникам ИС запрещено иметь при себе средства связи, фото, аудио и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные и иные средства хранения и передачи информации. Лица, допустившие нарушение установленного порядка проведения ИС, и удаленные с ИС по решению ответственного организатора 00, получают по ИС неудовлетворительный результат(«незачет»).                                                                                                      3.3.16. В случае если участник ИС по состоянию здоровья или другим объективным причинам не может завершить ИС, он может покинуть место проведения ИС.                                                                      3.3.17. По окончании собеседования участник ИС должен поставить подпись в ведомости учета проведения ИС в аудитории.                                                                                                                                          3.3.18. Между ответами участников ИС допускается перерывы для экзаменаторов-собеседников и экспертов. В этом случае запись ставится на паузу, либо сохраняется как первая часть файла, после перерыва аудиозапись продолжается.                                                                                                                    3.3.19. После того, как аудиторию проведения покинет последний участник ИС, экзаменатор—собеседник и эксперт заполняют отчетные формы, использованные во время проведения ИС.                                                                                                                                               3.3.20. Собранные протоколы эксперта для оценивания ответов участников ИС, заложенные в возвратный доставочный пакет‚ использованные тексты для чтения, карточки с темами бесед на выбор и планами бесед, карточки экзаменатора-собеседника по каждой теме беседы, а так же отчетные формы для проведения ИС экзаменатор—собеседник и эксперт передают ответственному организатору.                                                                                                                                                         3.3.21. По завершении участниками сдачи ИС аудио-файлы из всех аудиторий собираются при помощи флэш—носителя и записываются на отчуждаемый носитель информации (СВ-диск или ПУЭ-диск, которых может быть несколько, в зависимости от объема аудио-файлов).                                                                                                                                                                                 3.3.22. Лицам, привлекаемым к подготовке ИС, при подготовке и проведении ИС рекомендуется руководствоваться инструкциями, утвержденными департаментом образования.
3.4. Порядок оценивания итогового собеседования
3.4.1. Оценивание ответов участников ИС осуществляется экспертами, входящими в состав комиссии 00 по оцениванию ИС, или экспертными комиссиями, сформированными на региональном или муниципальном уровне. К работе указанных комиссий могут быть привлечены независимые эксперты.                                                                                                                                                            3.4.2. Проверка и оценивание ответов участников ИС должны завершится не позднее чем через 5 календарных дней с лапы проведения ИС.                                                                                                             3.4.3. Эксперты комиссии ОУ по оцениванию ИС, членов экспертных комиссий, сформированных на региональном/муниципальном уровне, а также независимые эксперты других организаций, привлекаемые к проверке ИС, должны соответствовать указанным ниже требованиям. Владение необходимой нормативной базой:                                                                                                                                   - государственных стандартов основного общего образования по русскому языку, по литературе, утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации;                                                                                                                                                                  - нормативные правовые акты, регламентирующие проведение ИС;                                                                       - рекомендации по организации и проведению ИС;                                                                                                      - рекомендации по техническому обеспечению организации и проведения ИС;                                                            - методические рекомендации для экспертов, участвующих в оценивании ИС.                                          Владение необходимыми предметными компетенциями:                                                                                            - иметь высшее профессиональное (педагогическое) образование по специальности «Русский язык и литература» с квалификацией «Учитель русского языка и литературы».                                                                Владение содержанием основного общего образования, которое находит отражение в федеральном государственном стандарта основного общего образования, примерных образовательных программах, учебников, включенных в федеральный перечень учебников, рекомендованных (или допущенных) Министерством образования и науки Российской Федерации к использованию в образовательном процессе в общеобразовательных организациях.                                                                                                                                             Владение компетенциями, необходимыми для оценивания ИС:                                                                                  - знание общих научно-методических подходов к проверке и оцениванию собеседования;                                     - умение объективно оценивать обучающихся;                                                                                                              - умение применять установленные критерии и нормативы оценки;                                                                                    - умение разграничивать ошибки и недочеты различного типа;                                                                                        - умение выявлять в работе экзаменуемого однотипные и негрубые ошибки;                                                           - умение оформлять результаты оценивания, соблюдая установленные технические требования; умение обобщать результаты.                                                                                                                                        3.4.4. Независимые эксперты — специалисты, не работающие в ОУ, которые обеспечивают проведение ИС, но имеющие необходимую квалификацию для проверки ИС. Независимыми экспертами не могут быть близкие родственники участников ИС. Независимые эксперты привлекаются к проверке ИС по решению комиссии ОУ по проведению ИС или по решению департамента образования. Они обязательно привлекаются в случае, если ОУ не обладает достаточным кадровым потенциалом для обеспечения проверки ИС. Независимые эксперты могут привлекаться также для повышения объективности оценивания участников ИС. Независимые эксперты приглашаются комиссией ОУ по проведению ИС на оговоренных с ними организационных и финансовых (на возмездной или безвозмездной основе) условиях участия в проверке ИС.                       3.4.5. Оценивание ИС осуществляется экспертами комиссии ОУ (включая независимых экспертов).                                                                                                                                                    3.4.6. Оценка выполнения заданий ИС осуществляется по специально разработанным критериям по системе «зачет/незачет» в соответствии с одним из следующих вариантов:                                                             — оценивание выполнения заданий ИС осуществляется экспертом непосредственно в процессе ответа участника ИС;                                                                                                                                                        - оценивание выполнения заданий ИС осуществляется экспертом после окончания проведения ИС по аудиозаписи ответа обучающегося. Результаты оценивания ИС вносятся в протокол эксперта для оценивания ответов участников ИС. Ответственное лицо, уполномоченное ответственным организатором ОУ, организует перенос результатов проверки по критериям оценивания («зачет»/»незачет») из протоколов эксперта для оценивания ответов.
3.5. Проведение повторной проверки итогового собеседования
3.5.1. В целях предотвращения конфликта интересов и обеспечения объективного оценивания ИС обучающимся, экстернам при получении повторного неудовлетворительного результата («незачет») за ИС предоставляется право подать в письменной форме заявление на проверку аудиозаписи устного ответа участника ИС комиссией по проверке ИС другой ОУ или комиссией, сформированной на муниципальном уровне (для обучающихся муниципальных ОУ, негосударственных ОУ, расположенных на территории муниципального района/городского округа)/ региональном уровне (для обучающихся подведомственных ОУ департаменту образования).                                                           3.5.2. Обучающиеся при получении повторного неудовлетворительного результата («незачет») за ИС подают заявление на проверку сданного ими ИС в ОМСУ (обучающиеся муниципальных 00, негосударственных 00, расположенных на территории муниципального района/городского округа)/департамент образования (обучающиеся подведомственных ОУ департаменту образования).
3.6. Срок действия итогового собеседования
Итоговое собеседование как допуск к ГИА — бессрочно.
4. Информирование граждан о порядке проведения итогового собеседования по русскому языку и ГИА
В целях информирования граждан о порядке проведения итогового собеседования по русскому языку, ГИА на официальном сайте школы публикуется следующая информация:
-  о сроках проведения итогового собеседования по русскому языку, ГИА – не позднее чем за месяц до завершения срока подачи заявления;
- о сроках и местах подачи заявлений сдачу ГИА по учебным предметам – не позднее чем за два месяца до завершения срока подачи заявления;
- о сроках, местах и порядке подачи и рассмотрения апелляций – не позднее чем за месяц до начала экзаменов;
- о сроках, местах и порядке информирования о результатах итогового собеседования по русскому языку, ГИА – не позднее чем за месяц до дня проведения итогового собеседования по русскому языку, начала ГИА.
            5. Порядок проведения ГИА
5.1. Организация деятельности ППЭ.

Экзамены проводятся в ППЭ, места расположения которых утверждаются органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими государственное управление в сфере образования, учредителями и загранучреждениями по согласованию с ГЭК.
5.1.1. ППЭ - здание (сооружение), которое используется для проведения ГИА. Территорией ППЭ является площадь внутри здания (сооружения) либо части здания (сооружения), отведенная для проведения ГИА. В ППЭ могут одновременно проводиться экзамены в форме основного государственного экзамена (далее – ОГЭ) и государственного выпускного экзамена (далее – ГВЭ). Количество, общая площадь и состояние помещений, предоставляемых для проведения ГИА-9, должны обеспечивать проведение ГИА-9 в условиях, соответствующих требованиям санитарно-эпидемиологических правил и нормативов. Входом в ППЭ является место проверки наличия документов, удостоверяющих личность участников ГИА-9, установления соответствия их личности представленным документам.

5.1.2. В случае использования стационарных и (или) переносных металлоискателей входом в ППЭ является место проведения уполномоченными лицами работ с использованием указанных металлоискателей.
5.1.3. В ППЭ должно быть подготовлено достаточное количество аудиторий для эффективного и комфортного размещения участников ГИА-9 (включая резервную аудиторию). 

5.1.4. Максимальное количество обучающихся в каждой аудитории ППЭ – не более 25 человек.

5.1.5. При определении количества аудиторий для проведения устной части экзамена по иностранному языку, ОГЭ по химии и ГВЭ в письменной форме по русскому языку необходимо учитывать особенности данных экзаменов.

5.1.6. Для проведения устной части экзамена по иностранному языку в ППЭ должны быть подготовлены два типа аудиторий:

 аудитории подготовки, в которых участники заполняют бланки регистрации и ожидают своей очереди сдачи экзамена. Возможна рассадка обучающихся по двое за парту, но не более 25 человек в аудитории; 
 аудитории проведения устной части экзамена, в которой осуществляется запись ответов участников на задания КИМ. В каждой аудитории проведения устной части одновременно сдают экзамен два участника, поэтому для них должны быть подготовлены два отдельных рабочих места. Количество аудиторий для проведения устной части экзамена рассчитывается исходя из того, что общая продолжительность устной части экзамена, по возможности, не должна превышать 2 часа и пропускная способность одной аудитории – 4 человека в час (на каждую пару участников – 30 минут).
5.1.7. Для проведения экзамена по химии в форме ОГЭ в ППЭ должны  быть подготовлены  аудитории, отвечающие требованиям СанПиН к кабинетам химии, а также оснащены оборудованием для выполнения лабораторных работ.

5.1.8. Для проведения ГВЭ в письменной форме по русскому языку необходимо подготовить разные аудитории для проведения сочинения, изложения с творческим заданием, диктанта. Кроме того для проведения изложения необходимо подготовить отдельные аудитории, в которых:                                                                                                                                – текст изложения читается организатором;                                                                                                     – текст изложения выдается для прочтения участникам ГВЭ;                                                                – осуществляется сурдоперевод текста изложения.
5.1.9. В здании (комплексе зданий), где расположен ППЭ, до входа в ППЭ должны быть выделены:

 помещение для хранения личных вещей участников ГИА-9 и размещения уполномоченных представителей образовательных организаций, сопровождающих обучающихся;

 помещение для хранения личных вещей организаторов, ассистентов, технических специалистов, специалистов по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ, экзаменаторов-собеседников, экспертов, оценивающих выполнение лабораторных работ по химии, медицинских работников. Руководитель образовательной организации, на базе которой организован ППЭ, совместно с руководителем ППЭ должны обеспечить сохранность размещенных на хранение вещей;

 помещение для представителей средств массовой информации.При проведении экзамена присутствуют ассистенты, оказывающие указанным обучающимся необходимую техническую помощь с учетом их индивидуальных особенностей, помогающие им занять рабочее место, передвигаться, прочитать задание.
5.1.10. В ППЭ должны быть предусмотрены:

 помещение для руководителя ППЭ (штаб ППЭ), в котором организовано место для руководителя образовательной организации или уполномоченного им лица; 

 помещение для проведения инструктажа организаторов;

 медицинский кабинет (помещение для медицинского работника);

 помещение для общественных наблюдателей.

Помещение для проведения инструктажа организаторов и помещение для общественных наблюдателей могут быть совмещены.

Помещения, не использующиеся для проведения экзамена, во время проведения экзамена должны быть заперты и опечатаны руководителем образовательной организации, а пожарные выходы и средства первичного пожаротушения проверены.
5.1.11. В ППЭ должны быть подготовлены:

 оборудованное место на входе в ППЭ для сотрудника, осуществляющего охрану правопорядка, организаторов вне аудитории. Для организаторов вне аудитории на входе в ППЭ должны быть подготовлены приказы департамента образования, утверждающие списки специалистов, обеспечивающих проведении ГИА-9 в ППЭ;

 оборудованные места в коридоре для организаторов вне аудитории;
5.1.12. При входе в ППЭ должна быть размещена информация:

 о перечне средств обучения и воспитания, которые участники ГИА-9 имеют право взять с собой в аудиторию при проведении экзамена по соответствующему учебному предмету;

 о недопустимости наличия при себе уведомления о регистрации на экзамены, средств связи, электронно-вычислительной техники, фото-, аудио- и видеоаппаратуры, справочных материалов, письменных заметок и иных средств хранения и передачи информации; выноса из аудиторий и ППЭ экзаменационных материалов на бумажном или электронном носителях (за исключением случая перехода из аудитории подготовки в аудиторию проведения при проведении экзамена по иностранным языкам раздел «Говорение»), фотографирования или переписывания заданий КИМ.
5.1.13. Каждая аудитория, в которой проводится экзамен, должна быть обозначена номером, и в зоне видимости участников ГИА-9 размещена информация о недопустимости наличия при себе средств связи.
5.1.14. В каждой аудитории, в которой проводится экзамен, должны быть подготовлены:

 отдельное рабочее место (стол и стул) для каждого участника ГИА-9, к которому организаторы должны иметь свободный доступ. Рабочие места для обучающихся должны быть пронумерованы:1А, 1Б, 1В, 2А, 2Б, 2В, 3А и т.д. до 5 В;

 рабочее место для организаторов в аудитории, места для ассистентов и общественного наблюдателя;

 стол для осуществления раскладки, упаковки экзаменационных материалов участников ГИА-9, оформления форм ППЭ.

 рабочее место для выполнения практического задания при проведении ОГЭ по химии.

На доске должны быть подготовлены образцы регистрационных полей бланков ОГЭ и ГВЭ.
5.1.15. В каждой аудитории, в которой будет проходить экзамен, должны быть:

 часы, размещенные в поле зрения участников экзамена (время должно быть синхронизировано со всеми часами, размещенными в аудиториях и помещениях ППЭ);

 канцелярские принадлежности (ножницы, клей, ручки для организаторов и запасные ручки для участников экзамена) –  на столе организаторов;

 информация о недопустимости наличия при себе средств связи (расположенная в зоне видимости участников ГИА-9 –  на доске).

Кроме этого в каждой аудитории необходимо:

 закрыть стенды, плакаты и иные материалы со справочно-познавательной информацией; 

 опечатать ящики письменных столов, двери шкафов; 
 убрать компьютеры или привести их в нерабочее состояние (если их наличие не предусмотрено процедурой проведения экзамена).
5.1.16. В аудиториях ППЭ для участников ГИА-9 с ограниченными возможностями здоровья, участников ГИА-9 детей-инвалидов и инвалидов при необходимости организуется место для приема пищи, обозначенное табличкой «Место для питания».
5.1.17. Для участников ГИА-9 с ограниченными возможностями здоровья, участников ГИА-9 детей-инвалидов и инвалидов, а также тех, кто обучался по состоянию здоровья на дому, в образовательных организациях, в том числе санаторно-курортных, в которых проводятся необходимые лечебные, реабилитационные и оздоровительные мероприятия для нуждающихся в длительном лечении, ППЭ оборудуется с учетом их индивидуальных особенностей в соответствии с требованиями, изложенными в протоколе ГЭК.
5.1.18. Помещение для руководителя ППЭ (штаб ППЭ) должно быть оборудовано и оснащено следующим образом:

 столом для приемки, упаковки экзаменационных материалов;

 сейфом (металлическим шкафом) для безопасного хранения экзаменационных материалов;

 телефонной связью с возможностью осуществления междугородних звонков;

 принтером и персональным компьютером.
5.1.18. В штабе должны быть выделены места для хранения личных вещей членов ГЭК, руководителя образовательной организации, в помещениях которой организован ППЭ, или уполномоченного им лица, руководителя ППЭ, общественных наблюдателей, должностных лиц Рособрнадзора, а также иных лиц, определенных Рособрнадзором, специалистов  отдела надзора и контроля департамента образования.
5.1.19. В штабе должны быть:

 нормативные правовые документы по организации и проведению   ГИА-9 (документы, утвержденные Министерством просвещения Российской Федерации, Рособрнадзором и департаментом образования);

 инструктивные материалы, утвержденные департаментом образования;

 поэтажная схема ППЭ с указанием всех помещений, используемых при проведении ГИА-9 (с указанием номеров аудиторий и назначением помещений), согласованная с муниципальным координатором (для муниципальных образовательных организаций), департаментом образования (для государственных образовательных организаций);

 памятка с контактными телефонами необходимых служб и «горячих линий» по вопросам проведения ГИА-9;

 копии выписок из протоколов ГЭК о создании специальных условий для участников ГИА-9.
5.1.20. Медицинский кабинет (помещение для медицинского работника) должен быть оснащен медицинским оборудованием, средствами для оказания неотложной и скорой медицинской помощи.
5.1.21. В помещении для инструктажа, помещении для общественных наблюдателей и в медицинском кабинете (помещении для медицинского работника) компьютеры должны быть убраны или приведены в нерабочее состояние.

5.1.22. У руководителя образовательной организации или уполномоченного им лица должны быть ключи от всех помещений школы, печать образовательной организации для документов.
5.1.23. Каждое помещение и оборудованные места, используемые для проведения ГИА-9, должны быть обозначены табличками с указанием названия помещения, места (штаб ППЭ, место для сотрудника, осуществляющего охрану правопорядка, место для организаторов на входе, место для общественного наблюдателя, место для экспертов, оценивающих выполнение лабораторных работ по химии,  помещение для приема пищи и т.п.).

В коридорах/рекреациях должны быть указатели с номерами аудиторий и названиями помещений, используемых при проведении ГИА-9. Подготовлены ограничительные ленты с табличкой «Прохода нет».
5.1.24. В рекреациях предусмотрено оборудование с питьевой водой                                       (Приложение №1 «Требование к оборудованию и оснащению аудиторий»)
5.1.25. В ППЭ должны быть подготовлены в необходимом количестве:

 бланки актов, ведомостей, протоколов (Приложение 2);

 инструкции для работников ППЭ и участников ГИА-9 (Приложение 3);

 листы бумаги для черновиков (по два – три листа на каждого участника экзамена) со штампом образовательной организации, на базе которой организован ППЭ;

 запасные белые конверты формата А4 для упаковки экзаменационных работ участников ГИА-9 с размещенной на них формой «Возвратный спецпакет» (Приложения 4);

 конверты для упаковки использованных листов бумаги для черновиков в аудитории (на каждом конверте должна быть указана следующая информация: код учебного предмета, название учебного предмета, по которому проводится экзамен, дата экзамена, номер ППЭ, наименование образовательной организации, на базе которой организован ППЭ, номер аудитории);

 памятка с информацией о сроках ознакомления участников ГИА-9 с результатами экзамена; 

 шпагат для упаковки экзаменационных материалов;

 журнал учета участников ГИА-9, обратившихся к медицинскому работнику;

 ведомость проведения инструктажа по правилам безопасности труда и лист выдачи лабораторного оборудования (при проведении экзамена по физике в форме ОГЭ) 
 бейджи для лиц, привлекаемых к проведению ГИА-9 в ППЭ, со следующей информацией: фамилия, имя, отчество (полностью),  должность в ППЭ.                               (Приложение № 2 «Список бланков форм, которые необходимо подготовить в ППЭ на каждый экзамен при проведении ГИА-9») 
(Приложение № 3 «Список инструкций, которые необходимо подготовить при проведении ГИА-9»)

(Приложение № 4 «Возвратные спецпакеты. Приложение №5 «Ведомость  

проведения инструктажа по правилам безопасности при проведении основного государственного экзамена по физике. Приложение №6 «Лист выдачи лабораторного оборудования)
5.2. Оборудование ППЭ для обучающихся с ОВЗ.
Обучающиеся с учетом их индивидуальных особенностей в процессе сдачи экзамена пользуются необходимыми им техническими средствами.
5.2.1. Для слабослышащих обучающихся аудитории для проведения экзамена оборудуются звукоусиливающей аппаратурой как коллективного, так и индивидуального пользования. 5.2.2. Для глухих и слабослышащих обучающихся привлекается ассистент-сурдопереводчик.
ГВЭ по всем учебным предметам по их желанию проводится в устной форме.
5.2.3. Для слепых обучающихся:
экзаменационные материалы оформляются рельефно-точечным шрифтом Брайля или в виде электронного документа, доступного с помощью компьютера;
письменная экзаменационная работа выполняется рельефно-точечным шрифтом Брайля или на компьютере;
предусматривается достаточное количество специальных принадлежностей для оформления ответов рельефно-точечным шрифтом Брайля, компьютер.
5.2.4. Для слабовидящих обучающихся экзаменационные материалы представляются в увеличенном размере, в аудиториях для проведения экзаменов предусматривается наличие увеличительных устройств и индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс.
5.2.5. Для глухих и слабослышащих, с тяжелыми нарушениями речи по их желанию ГВЭ по всем учебным предметам проводится в письменной форме.
5.2.6. Для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата (с тяжелыми нарушениями двигательных функций верхних конечностей) письменные задания выполняются на компьютере со специализированным программным обеспечением. Информация о количестве указанных обучающихся в ППЭ и о необходимости организации проведения ГИА в условиях, учитывающих состояние их здоровья, особенности психофизического развития, направляется в ППЭ не позднее двух рабочих дней до проведения экзамена по соответствующему учебному предмету. Во время проведения экзамена для указанных обучающихся организуются питание и перерывы для проведения необходимых медико-профилактических процедур. В случае угрозы возникновения чрезвычайной ситуации органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющие государственное управление в сфере образования, учредители и загранучреждения по согласованию с ГЭК принимают решение о переносе сдачи экзамена в другой ППЭ или на другой день, предусмотренный расписаниями проведения ОГЭ и ГВЭ.
5.3. Обеспечение работы ППЭ. 
 Работу ППЭ обеспечивают:

 руководитель и организаторы ППЭ;

 член ГЭК;

 руководитель образовательной организации, в помещениях которой организован ППЭ, или уполномоченное им лицо;

 технический специалист (при необходимости);

 ассистенты (при необходимости);

 специалисты по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ (при проведении экзамена по физике и химии в форме  ОГЭ);

 экзаменаторы-собеседники (при проведении ГВЭ в устной форме);

 эксперты, оценивающие выполнение лабораторных работ по химии (при проведении экзамена по химии в форме ОГЭ);

 медицинский работник; 

 сотрудник, осуществляющий охрану правопорядка, и (или) сотрудник органов внутренних дел (полиции).
5.3.1.Руководителем ППЭ может быть назначен специалист органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования, методической службы, педагогический работник образовательной организации.
5.3.2. Организаторами ППЭ могут быть назначены специалисты методических служб, работники образовательных организаций.

5.3.3. Организаторы в аудитории должны быть педагогическими работниками образовательных организаций, а организаторы вне аудиторий – работниками образовательных организаций.

5.3.4. При проведении экзаменов не допускается привлекать в качестве руководителей и организаторов ППЭ, технических специалистов, ассистентов, специалистов по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ, экзаменаторов-собеседников, экспертов, оценивающих выполнение лабораторных работ по химии, педагогических работников, являющихся учителями обучающихся, сдающих экзамен в данном ППЭ, за исключением ППЭ, которые организованы в труднодоступных и отдаленных местностях, а также в образовательных  организациях при исправительных учреждениях уголовно-исполнительной системы и отдельных образовательных организациях, осуществляющих образовательную деятельность по адаптированным основным общеобразовательным программам. 

5.3.5. При проведении экзамена по учебному предмету в состав организаторов ППЭ и ассистентов не входят специалисты по соответствующему учебному предмету. 

5.3.6. Ассистентом может быть назначен родитель (законный представитель) участника ГИА-9.
5.3.6. Количество работников ППЭ определяется следующим образом: 

 на каждый ППЭ назначается один руководитель ППЭ и один член ГЭК;

 на каждую аудиторию - два организатора, один из которых назначается ответственным организатором по аудитории;

 на вход в ППЭ назначается не менее двух организаторов вне аудитории;

 на этаж/рекреацию назначается не менее двух организаторов вне аудитории. Количество определяется исходя из количества экзаменуемых в данном ППЭ и из конфигурации коридоров, рекреаций.

При проведении ОГЭ по химии на каждую аудиторию назначаются два  эксперта, оценивающих выполнение лабораторных работ по химии.
5.3.7. В день проведения экзамена в ППЭ могут присутствовать также:

 должностные лица Рособрнадзора, отдела надзора и контроля в сфере образования департамента образования;

 представители средств массовой информации, аккредитованные в установленном порядке (присутствуют в аудитории для проведения экзамена только до момента вскрытия ответственным организатором доставочного спецпакета с экзаменационными материалами);

 общественные наблюдатели, аккредитованные в установленном порядке, федеральные общественные наблюдатели (могут свободно перемещаться по ППЭ, при этом в одной аудитории может находиться только один общественный наблюдатель).
5.3.8. Руководители и организаторы ППЭ, члены ГЭК, технические специалисты, специалисты по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ, экзаменаторы-собеседники, эксперты, оценивающие выполнение лабораторных работ по химии, должны пройти соответствующую подготовку.
5.3.8. Работники ППЭ несут ответственность за исполнение возложенных на них обязанностей в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5.3.9. Руководитель ППЭ в день проведения экзамена в ППЭ несет персональную ответственность за организацию его проведения, а также соблюдение мер информационной безопасности в ППЭ.

5.3.10. Контроль за соблюдением процедуры проведения экзаменов в ППЭ осуществляет член ГЭК.
5.4. Организация проведения экзамена.

5.4.1. Допуск обучающихся в ППЭ осуществляется при наличии у них документов, удостоверяющих их личность. В случае отсутствия у обучающегося документа, удостоверяющего личность, он допускается в ППЭ после подтверждения его личности сопровождающим. На входе в ППЭ сотрудники, осуществляющие охрану правопорядка,  совместно с организаторами проверяют наличие указанных документов у обучающихся, а также лиц, работающих в ППЭ, устанавливают соответствие их личности представленным документам, проверяют наличие указанных лиц в списках распределения в данный ППЭ.
5.4.2.. До начала экзамена руководитель ППЭ организует распределение обучающихся и организаторов по аудиториям. Списки распределения передаются в ППЭ вместе с экзаменационными материалами. Распределение обучающихся с ОВЗ  осуществляется индивидуально с учетом состояния их здоровья, особенностей психофизического развития.
Списки распределения обучающихся по аудиториям передаются организаторам, а также вывешиваются на информационном стенде при входе в ППЭ и у каждой аудитории, в которой будет проходить экзамен. Организаторы оказывают содействие обучающимся в размещении в аудиториях, в которых будет проходить экзамен. Обучающиеся рассаживаются за рабочие столы в соответствии с проведенным распределением. Изменение рабочего места не допускается. Организаторы распределяются по аудиториям исходя из того, что в каждой аудитории присутствует не менее двух организаторов. Во время проведения экзамена часть организаторов находится на этажах ППЭ и помогает обучающимся ориентироваться в помещениях ППЭ, а также осуществляет контроль за перемещением лиц, не задействованных в проведении экзамена.
5.4.3. Экзамен проводится в спокойной и доброжелательной обстановке. До начала экзамена организаторы проводят инструктаж, в том числе информируют обучающихся о порядке проведения экзамена, правилах оформления экзаменационной работы, продолжительности экзамена, порядке подачи апелляций о нарушении установленного порядка проведения ГИА и о несогласии с выставленными баллами, а также о времени и месте ознакомления с результатами ГИА.
Организаторы информируют обучающихся о том, что записи на КИМ для проведения ОГЭ, текстах, темах, заданиях, билетах для проведения ГВЭ и черновиках не обрабатываются и не проверяются.
Организаторы выдают обучающимся экзаменационные материалы, которые включают в себя листы (бланки) для записи ответов.
В случае обнаружения брака или некомплектности экзаменационных материалов организаторы выдают обучающемуся новый комплект экзаменационных материалов.
По указанию организаторов обучающиеся заполняют регистрационные поля экзаменационной работы. Организаторы проверяют правильность заполнения обучающимися регистрационных полей экзаменационной работы. По завершении заполнения регистрационных полей экзаменационной работы всеми обучающимися организаторы объявляют начало экзамена и время его окончания, фиксируют их на доске (информационном стенде), после чего обучающиеся приступают к выполнению экзаменационной работы.
В случае нехватки места в листах (бланках) для ответов на задания с развернутым ответом по просьбе обучающегося организаторы выдают ему дополнительный лист (бланк). При этом организаторы фиксируют связь номеров основного и дополнительного листа (бланка) в специальных полях листов (бланков).
По мере необходимости обучающимся выдаются черновики (за исключением ОГЭ по иностранным языкам (раздел "Говорение"). Обучающиеся могут делать пометки в КИМ для проведения ОГЭ и текстах, темах, заданиях, билетах для проведения ГВЭ.
5.4.4. Во время экзамена обучающиеся соблюдают установленный порядок проведения ГИА и следуют указаниям организаторов, а организаторы обеспечивают устанавливаемый порядок проведения ГИА в аудитории и осуществляют контроль за ним.
Во время экзамена на рабочем столе обучающегося, помимо экзаменационных материалов, находятся:
а) гелевая, капиллярная ручка с чернилами черного цвета;
б) документ, удостоверяющий личность;
в) средства обучения и воспитания;
г) лекарства и питание (при необходимости);
д) специальные технические средства (для лиц с ОВЗ);
е) черновики (за исключением ОГЭ по иностранным языкам (раздел "Говорение").
Иные вещи, обучающиеся оставляют в специально выделенном месте для личных вещей обучающихся в здании (комплексе зданий), где расположен ППЭ.
Во время экзамена обучающиеся не должны общаться друг с другом, не могут свободно перемещаться по аудитории. Во время экзамена обучающиеся могут выходить из аудитории и перемещаться по ППЭ в сопровождении одного из организаторов. При выходе из аудитории обучающиеся оставляют экзаменационные материалы и черновики на рабочем столе.
Во время проведения экзамена в ППЭ запрещается:
а) обучающимся - иметь при себе средства связи, электронно-вычислительную технику, фото, аудио и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации;
б) организаторам, ассистентам, оказывающим необходимую техническую помощь лицам с ОВЗ, медицинским работникам, техническим специалистам, специалистам по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ, экспертам, оценивающим выполнение лабораторных работ по химии, - иметь при себе средства связи;
в) лицам, работающим в пункте ППЭ, оказывать содействие обучающимся, в том числе передавать им средства связи, электронно-вычислительную технику, фото, аудио и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации;
г) обучающимся, организаторам, ассистентам, оказывающим необходимую техническую помощь лицам с ОВЗ, техническим специалистам, специалистам по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ, экспертам, оценивающим выполнение лабораторных работ по химии, - выносить из аудиторий и ППЭ экзаменационные материалы на бумажном или электронном носителях, фотографировать экзаменационные материалы.
Лица, допустившие нарушение устанавливаемого порядка проведения ГИА, удаляются с экзамена. Для этого организаторы или общественные наблюдатели приглашают уполномоченных представителей ГЭК, которые составляют акт об удалении с экзамена и удаляют лиц, нарушивших устанавливаемый порядок проведения ГИА, из ППЭ.
Если обучающийся по состоянию здоровья или другим объективным причинам не может завершить выполнение экзаменационной работы, то он досрочно покидает аудиторию. В таком случае организаторы сопровождают участника экзамена к медицинскому работнику и приглашают уполномоченных представителей ГЭК. При согласии участника экзамена досрочно завершить экзамен уполномоченный представитель ГЭК и медицинский работник составляют акт о досрочном завершении экзамена по объективным причинам. Организатор ставит в бланке регистрации обучающегося соответствующую отметку.
Акты об удалении с экзамена и о досрочном завершении экзамена по объективным причинам в тот же день направляются в ГЭК для учета при обработке экзаменационных работ.
5.4.5. При проведении ОГЭ по иностранным языкам в экзамен включается раздел "Аудирование", все задания по которому записаны на аудионоситель.
Аудитории, выделяемые для проведения раздела "Аудирование", оборудуются средствами воспроизведения аудионосителей.
Для выполнения заданий раздела "Аудирование" технические специалисты или организаторы настраивают средство воспроизведения аудиозаписи так, чтобы было слышно всем обучающимся. Аудиозапись прослушивается обучающимися дважды, после чего они приступают к выполнению экзаменационной работы.
При проведении экзамена по иностранным языкам в экзамен также включается раздел "Говорение", устные ответы на задания которого записываются на аудионосители.
Для выполнения заданий раздела "Говорение" используются аудитории, оснащенные средствами цифровой аудиозаписи. Технические специалисты или организаторы настраивают средства цифровой аудиозаписи для осуществления качественной записи устных ответов.
Обучающиеся приглашаются в аудитории для получения задания устной части КИМ и последующей записи устных ответов на задания КИМ. Обучающийся подходит к средству цифровой аудиозаписи и по команде технического специалиста или организатора громко и разборчиво дает устный ответ на задание, после чего прослушивает запись своего ответа, чтобы убедиться, что она произведена без технических сбоев. Если во время записи произошел технический сбой, обучающемуся предоставляется право сдать раздел "Говорение" повторно.
5.4.6. При проведении ГВЭ в устной форме устные ответы обучающихся записываются на аудионосители или протоколируются. Аудитории, выделяемые для записи устных ответов, оборудуются аппаратно-программными средствами цифровой аудиозаписи. Обучающийся по команде технического специалиста или организатора громко и разборчиво дает устный ответ на задание. Технический специалист или организатор дает обучающемуся прослушать запись его ответа и убедиться, что она произведена без технических сбоев. В случае протоколирования устных ответов обучающемуся предоставляется возможность ознакомиться с протоколом его ответа и убедиться, что он записан верно.
5.4.7. За 30 минут и за 5 минут до окончания экзамена организаторы сообщают обучающимся о скором завершении экзамена и напоминают о необходимости перенести ответы из черновиков в листы (бланки).
По истечении времени экзамена организаторы объявляют окончание экзамена и собирают экзаменационные материалы у обучающихся. В случае если листы (бланки) для записи ответов содержат незаполненные области (за исключением регистрационных полей), организаторы погашают их следующим образом: «Z».
Собранные экзаменационные материалы организаторы упаковывают в отдельные пакеты. На каждом пакете организаторы отмечают наименование, адрес и номер ППЭ, номер аудитории, наименование учебного предмета, по которому проводился экзамен, и количество материалов в пакете, фамилию, имя, отчество (при наличии) организаторов.
Обучающиеся, досрочно завершившие выполнение экзаменационной работы, сдают ее организаторам и покидают аудиторию, не дожидаясь завершения окончания экзамена.
5.4.8. По завершении экзамена уполномоченные представители ГЭК составляют отчет о проведении экзамена в ППЭ, который в тот же день передается в ГЭК. Запечатанные пакеты с экзаменационными работами в тот же день направляются уполномоченными представителями ГЭК в РЦОИ (структурные подразделения РЦОИ муниципального района).Неиспользованные экзаменационные материалы и использованные КИМ для проведения ОГЭ и тексты, темы, задания, билеты для проведения ГВЭ, а также использованные черновики направляются в места, определенные органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим государственное управление в сфере образования, загранучреждением, учредителем для обеспечения их хранения.
Неиспользованные экзаменационные материалы и использованные КИМ для проведения ОГЭ, тексты, темы, задания, билеты для проведения ГВЭ хранятся до 1 марта года, следующего за годом проведения экзамена, использованные черновики - в течение месяца после проведения экзамена. По истечении указанного срока перечисленные материалы уничтожаются лицом, определенным органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим государственное управление в сфере образования, загранучреждением, учредителем. Если по решению органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющего государственное управление в сфере образования, учредителя, загранучреждения сканирование экзаменационных работ, обучающихся проводится в ППЭ (в аудиториях), то в ППЭ сразу по завершении экзамена техническим специалистом производится сканирование экзаменационных работ в присутствии уполномоченных представителей ГЭК, руководителя ППЭ, общественных наблюдателей (при наличии). По решению ГЭК сканирование экзаменационных работ проводится в аудиториях в присутствии обучающихся.
5.4.9.В продолжительность экзаменов по учебным предметам не включается время, выделенное на подготовительные мероприятия (настройку необходимых технических средств, используемых при проведении экзаменов, инструктаж участников ГИА, выдачу им экзаменационных материалов, заполнение ими регистрационных полей листов (бланков).
5.4.10. Для участников ГИА с ограниченными возможностями здоровья (по предъявлению копии заключения ПМПК), для участников ГИА детей –инвалидов и инвалидов (при предъявлении справки, подтверждающей инвалидность) обеспечивается создание следующих условий:
- беспрепятственный доступ участников ГИА в аудитории, туалетные и иные помещения, а также их пребывание в указанных помещениях (наличие пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, лифтов, при отсутствии лифтов аудитория располагается на первом этаже, наличие специальных кресел и других приспособлений);
- увеличение продолжительности экзамена на 1.5 часа, увеличение продолжительности итогового собеседования на 30 минут;
- организация питания и перерывов для проведения необходимых лечебных и профилактических мероприятий во время проведения экзамена.
 Для участников ГИА с ограниченными возможностями здоровья для участников ГИА детей –инвалидов и инвалидов обеспечивается создание следующих специальных условий, учитывающих состояние здоровья, особенности психофизического развития:
- присутствие ассистентов, оказывающим указанным лицам необходимую помощь с учетом состояния их здоровья; особенностей психофизического развития и индивидуальных возможностей, помогающим им занять рабочее место, передвигаться, прочитать задание, перенести ответы в экзаменационные листы (бланки) для записи ответов;
- использование на ГИА необходимых технических средств;
- оборудование для проведения экзамена звукоусиливающей аппаратурой как коллективного, так и индивидуального пользования (для слабослышащих участников ГИА);
- привлечения при необходимости ассистента –сурдопереводчика (для глухих и слабослышащих участников ГИА);
- оформление экзаменационных материалов рельефно – точечным шрифтом Брайля, или в виде электронного документа, доступного с помощью компьютера; выполнения письменной экзаменационной работы рельефно – точечным шрифтом Брайля, или на компьютере; обеспечение достаточным количеством специальных принадлежностей для оформления ответов рельефно –точечным шрифтом Брайля, компьютером (для слепых участников ГИА);
- копирование экзаменационных материалов в день проведения ГИА в аудитории в присутствии членов ГЭК в увеличенном размере; обеспечение аудиторий для проведения экзаменов увеличительными устройствами; индивидуальное размерное освещение не менее 300 люкс (для слабовидящих участников ГИА);
- выполнение письменной экзаменационной работы на компьютере по желанию.
6. Оценка и порядок получения результатов ГИА
6.1. После утверждения результаты ГИА в течение одного рабочего дня передаются в образовательную организацию (школу) для ознакомления обучающихся с утвержденными ГЭК результатами ГИА.
6.2. Ознакомление обучающихся с утвержденными ГЭК результатами ГИА по учебному предмету осуществляется в течение одного рабочего дня со дня их передачи в школу. Указанный день считается официальным днем объявления результатов ГИА.
6.3. Результаты ГИА признаются удовлетворительными в случае, если обучающийся по обязательным учебным предметам набрал минимальное количество баллов, определенное органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим государственное управление в сфере образования.
6.4. Повторно к сдаче ГИА по соответствующим учебным предметам в текущем году по решению ГЭК допускаются следующие обучающиеся:
- получившие на ГИА неудовлетворительные результаты по двум учебным предметам;
- не явившиеся на экзамены по уважительным причинам (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально);
- не завершившие выполнение экзаменационной работы по уважительным причинам (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально);
- апелляция которых о нарушении установленного порядка проведения ГИА конфликтной комиссией была удовлетворена;
- результаты которых были аннулированы ГЭК в случае выявления фактов нарушений установленного порядка проведения ГИА, совершенных лицами, работающими в ППЭ, или иными (неустановленными) лицами.
-        результаты которых были аннулированы ГЭК в случае выявления фактов нарушений установленного порядка проведения ГИА.
6.5. Обучающимся, не прошедшим ГИА или получившим на ГИА неудовлетворительные результаты более чем по двум учебным предметам, либо получившим повторно неудовлетворительный результат по одному из этих предметов на ГИА в дополнительные сроки, предоставляется право пройти ГИА по соответствующим учебным предметам не ранее 1 сентября текущего года в сроки и формах, устанавливаемых настоящим Порядком.
Заявления на участие в ГИА в дополнительный период не позднее чем за две недели до указанного периода, подаются лицами, указанными в настоящем пункте положения, лично на основании документов, удостоверяющих личность, или уполномоченными лицами на основании документов, удостоверяющих личность, и доверенности в образовательные организации, которыми указанные лица были допущены к прохождению к ГИА.
7. Порядок приема и рассмотрение апелляций обучающихся
7.1. Апелляцию о нарушении установленного порядка проведения ГИА обучающийся подает в день проведения экзамена по соответствующему учебному предмету уполномоченному представителю ГЭК, не покидая ППЭ.
7.2. Конфликтная комиссия принимает в письменной форме апелляции обучающихся о нарушении установленного порядка проведения ГИА по учебному предмету и (или) о несогласии с выставленными баллами в конфликтную комиссию.
7.3. Конфликтная комиссия не рассматривает апелляции по вопросам содержания и структуры экзаменационных материалов по учебным предметам, а также по вопросам, связанным с оцениванием результатов выполнения заданий экзаменационной работы с кратким ответом или неправильного оформления экзаменационной работы.
7.4. При рассмотрении апелляции при желании присутствуют обучающийся и (или) его родители (законные представители), а также общественные наблюдатели.
Рассмотрение апелляции проводится в спокойной и доброжелательной обстановке.
7.5. При рассмотрении апелляции о нарушении установленного порядка проведения ГИА конфликтная комиссия рассматривает апелляцию, заключение о результатах проверки и выносит одно из решений: об отклонении апелляции; об удовлетворении апелляции.
7.6. При удовлетворении апелляции результат экзамена, по процедуре которого обучающимся была подана апелляция, аннулируется и обучающемуся предоставляется возможность сдать экзамен по соответствующему учебному предмету в другой день, предусмотренный расписанием ГИА.
7.7. Апелляция о несогласии с выставленными баллами подается в течение двух рабочих дней после официального дня объявления результатов ГИА по соответствующему учебному предмету.
Обучающиеся подают апелляцию о несогласии с выставленными баллами непосредственно в конфликтную комиссию или в образовательную организацию, в которой они были допущены в установленном порядке к ГИА. Руководитель образовательной организации, принявший апелляцию, незамедлительно передает ее в конфликтную комиссию. Обучающиеся и их родители (законные представители) заблаговременно информируются о времени и месте рассмотрения апелляций.
7.8. При рассмотрении апелляции о несогласии с выставленными баллами конфликтная комиссия запрашивает в РЦОИ распечатанные изображения экзаменационной работы, электронные носители, содержащие файлы с цифровой аудиозаписью устных ответов обучающегося, протоколы устных ответов, копии протоколов проверки экзаменационной работы предметной комиссией и экзаменационные материалы, выполнявшиеся обучающимся, подавшим апелляцию. Указанные материалы предъявляются обучающемуся (при его участии в рассмотрении апелляции). Обучающийся (для обучающихся, не достигших возраста 14 лет, - в присутствии родителей (законных представителей) письменно подтверждает, что ему предъявлены изображения выполненной им экзаменационной работы, файлы с цифровой аудиозаписью его устного ответа, протокол устного ответа (в случае его участия в рассмотрении апелляции).
7.9. По результатам рассмотрения апелляции о несогласии с выставленными баллами конфликтная комиссия принимает решение об отклонении апелляции и сохранении выставленных баллов либо об удовлетворении апелляции и выставлении других баллов. При этом в случае удовлетворения апелляции количество ранее выставленных баллов может измениться как в сторону увеличения, так и в сторону уменьшения количества баллов.
В случае выявления ошибок в обработке и (или) проверке экзаменационной работы конфликтная комиссия передает соответствующую информацию в РЦОИ с целью пересчета результатов ГИА.
7.10. Конфликтная комиссия рассматривает апелляцию о нарушении установленного порядка проведения ГИА в течение двух рабочих дней, а апелляцию о несогласии с выставленными баллами - четырех рабочих дней с момента ее поступления в конфликтную комиссию.
8. Порядок выпуска обучающихся IX класса и выдачи документов об образовании
8.1. Лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть образовательной программы основного общего образования и (или) отчисленным из образовательной организации, выдается справка об обучении или о периоде обучения по образцу, самостоятельно устанавливаемому образовательной организацией (приложение №7).                   8.2. Обучающиеся, освоившие образовательные программы основного общего образования и получившие на государственной итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, по усмотрению их родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение, кроме лиц, обладающих дееспособностью в силу статей 21 и 27 Гражданского кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, N 32, ст. 3301). Указанным выпускникам предоставляется право пройти государственную итоговую аттестацию по соответствующим общеобразовательным предметам не ранее чем через год в сроки и в формах, установленных настоящим Рособрнадзором.                                                                                                                                                             8.3. Лицам, успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию по образовательным программам основного общего образования, выдается аттестат об основном общем образовании, подтверждающий получение основного общего образования.                                                                                                                                    8.4.Аттестат об основном общем образовании и приложение к нему выдаются лицам, завершившим обучение по образовательным программам основного общего образования и успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию (набравшим по сдаваемым учебным предметам минимальное количество первичных баллов, определенное органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим государственное управление в сфере образования, учредителем, загранучреждением Министерства иностранных дел Российской Федерации, имеющим в своей структуре специализированные структурные образовательные подразделения (далее - загранучреждение).                                                                                                                                                        8.5.Аттестат об основном общем образовании с отличием и приложение к нему выдаются выпускникам 9 класса, завершившим обучение по образовательным программам основного общего образования, успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию (набравшим по сдаваемым учебным предметам минимальное количество первичных баллов, определенное органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим государственное управление в сфере образования, учредителем, загранучреждением, без учета результатов, полученных при прохождении повторной государственной итоговой аттестации), и имеющим итоговые отметки "отлично" по всем учебным предметам учебного плана, изучавшимся на уровне основного общего образования.
9. Порядок подготовки к выдаче документов государственного образца

9.1. Руководитель учреждения (или заместитель по доверенности) получает бланки аттестатов и приложений к ним в количестве, соответствующем оформленной заявке. 

9.2. С момента получения бланков аттестатов и приложений к ним и до выдачи аттестатов выпускникам указанные документы хранятся в сейфе руководителя учреждения (или его заместителя, ответственного за хранение, учет и регистрацию документов строгой отчетности), который несет персональную ответственность за сохранность этих документов. 

9.3. Приказом по учреждению утверждается комиссия по подготовке и выдаче документов об образовании, ответственные за оформление книг выдачи документов, ответственные за оформление аттестатов. На классных руководителей возлагается обязанность составления сводной ведомости годовых и итоговых отметок по учебным предметам.

9.4. Классным руководителем для заполнения бланков аттестатов и приложений к ним составляется сводная ведомость, содержащая фамилии, имена и отчества, дату и место рождения (в строгом соответствии с паспортными данными или данными свидетельства о рождении), дата поступления в ОУ, итоговые отметки выпускников по предметам учебного плана. 

9.5. Проводится ознакомление выпускников с отметками в сводной ведомости. Достоверность сведений, внесенных в сводную ведомость, подтверждается подписью выпускника. 

9.6. Комиссия сверяет правильность заполнения сводной ведомости по классным журналам, учебному плану соответствующих классов. 

9.7. Ответственное лицо заполняет книгу выдачи аттестатов в соответствии с указаниями к данному типу документа, проставляя отметки в соответствии со сводной ведомостью, подписанной классным руководителем и членами утвержденной комиссии. 

9.8. Оценки из сводной ведомости переносятся в аттестат на компьютерной технике.

9.9. Руководитель учреждения вместе с комиссией сверяет отметки сводной ведомости, отметки в книге выдачи документов об образовании и в документе об образовании, расписывается в соответствующем аттестате.

9.10. Бланки аттестатов, книги выдачи аттестатов, а также все документы (накладные, доверенности и расписки, на основании которых бланки аттестатов получены и выданы) хранятся в установленном порядке, а при смене руководителей передаются новому руководителю по акту, в котором указывается состояние хранения, учета и наличия бланков с указанием их номеров. 

10.Заполнение бланков аттестатов и приложений к ним
10.1 . Бланки титула аттестата и приложения к нему (далее вместе - бланки) заполняются на
русском языке с помощью печатных устройств электронной вычислительной техники
шрифтом Times New Roman черного цвета с одинарным межстрочным интервалом.
10.2 . При заполнении бланка титула аттестата:
В левой части оборотной стороны бланка титула аттестата после строки, содержащей надпись "Дата выдачи", на отдельной строке с выравниванием по центру указывается дата выдачи аттестата с указанием числа (арабскими цифрами), месяца (прописью в родительном падеже) и года (четырехзначное число арабскими цифрами, слово "года").
В правой части оборотной стороны бланка титула аттестата указываются следующие сведения:
а) после строки, содержащей надпись: "Настоящий аттестат свидетельствует о том, что", с
выравниванием по центру: на отдельной строке (при необходимости - в несколько строк) – фамилия выпускника (в именительном падеже), размер шрифта может быть увеличен не более чем до 20 п; на отдельной строке (при необходимости - в несколько строк) - имя и отчество (при наличии) выпускника (в именительном падеже), размер шрифта может быть увеличен не более чем до 20 п. Фамилия, имя и отчество (при наличии) выпускника указываются полностью в соответствии с документом, удостоверяющим его личность.
б) в строке, содержащей надпись "в ____ году окончил(а)", после предлога "в" - год окончания образовательного учреждения (четырехзначное число арабскими цифрами);
в) после строки, содержащей надпись "в ____ году окончил(а)", на отдельной строке (при
необходимости - в несколько строк) - полное официальное наименование образовательного учреждения (в винительном падеже), выдавшего аттестат (муниципальное общеобразовательное учреждение «Санаторно – лесная школа имени В.И.Шарова»), в соответствии с его уставом;
на отдельной строке (при необходимости - в несколько строк) - название места нахождения образовательного учреждения (поселок Красный Бор, Ярославский район, Ярославская область);
г) после строк, содержащих надпись "Руководитель организации, осуществляющей
образовательную деятельность", на отдельной строке - подпись директора школы, с
последующей ее расшифровкой: фамилия и инициалы в именительном падеже.
10.3. При заполнении бланка приложения к аттестату об основном общем
образовании (далее - бланк приложения):
В правой части лицевой стороны бланка приложения указываются с выравниванием по центру следующие сведения:
а) после строк, содержащих надпись "к аттестату об основном общем образовании"  на отдельной строке - нумерация бланка аттестата;
б) после строки, содержащей нумерацию бланка аттестата: на отдельной строке (при необходимости - в несколько строк) — фамилия; на отдельной строке (при необходимости - в несколько строк) - имя и отчество (при наличии) выпускника (в именительном падеже);
в) после строки, содержащей надпись "Дата рождения", на отдельной строке - дата рождения выпускника с указанием числа (арабскими цифрами), месяца (прописью в родительном падеже) и года (четырехзначное число арабскими цифрами, слово "года").
10.4. В левой части лицевой стороны бланка приложения указываются следующие сведения:
а) после строки, содержащей надпись "Дополнительные сведения", на отдельных строках с выравниванием по левому краю (размер шрифта может быть уменьшен не более чем до 9п) - наименования учебных курсов, предметов, дисциплин, изученных выпускником в объеме менее 64 часов за два учебных года, в том числе в рамках платных дополнительных образовательных услуг, оказываемых организацией, осуществляющей образовательную деятельность.
Наименования учебных курсов, предметов, дисциплин записываются на отдельных строках с прописной (заглавной) буквы, без порядковой нумерации, в именительном падеже.
Последовательность указания дополнительных сведений определяется организацией, осуществляющей образовательную деятельность, самостоятельно;
Отметка за индивидуальный проект выставляется в аттестат об основном общем образовании с формулировкой: «Защита индивидуального проекта по теме: «________________________________» - отметка (арабскими цифрами) (словами).
б) после строки, содержащей надпись "Дата выдачи", на отдельной строке с выравниванием по центру - дата выдачи приложения с указанием числа (арабскими цифрами), месяца (прописью в родительном падеже) и года (четырехзначное число арабскими цифрами, слово "года");
в) в строке, содержащей надпись "Руководитель организации, осуществляющей
образовательную деятельность",  фамилия и инициалы директора школы, с выравниванием вправо.
10.5. В левой и правой частях оборотной стороны бланка приложения указываются сведения о результатах освоения выпускником образовательной программы основного общего образования:
а) в графе "Наименование учебных предметов" на отдельных строках с выравниванием по
левому краю - наименования учебных предметов в соответствии с учебным планом
образовательной программы основного общего образования;
названия учебных предметов записываются с прописной (заглавной) буквы, без порядковой нумерации, в именительном падеже:
Математика;
Алгебра;
Геометрия;
Всеобщая история;
История России;
Информатика;
Физическая культура;
Изобразительное искусство;
Основы безопасности жизнедеятельности и другие предметы учебного плана образовательной организации.
Названия учебных предметов "Родной язык", "Родная литература", "Иностранный язык",
"Второй иностранный язык" уточняются записью (в скобках), указывающей, какой родной
или иностранный язык изучался выпускником. При этом допускается сокращение слова в
соответствии с правилами русской орфографии (английский - (англ.), французский -
(франц.); немецкий (нем.); при необходимости допускается перенос записи на следующую строку.
б) в графе "Итоговая отметка" на отдельных строках, соответствующих указанным в графе
"Наименование учебных предметов" учебным предметам, с выравниванием по левому краю - итоговые отметки выпускника: по каждому учебному предмету инвариантной части базисного учебного плана; по каждому учебному предмету вариативной осуществляющей образовательную деятельность, изучавшемуся выпускником, в случае если на его изучение отводилось по учебному плану на образовательную деятельность, не менее 64 часов за два учебных года; по учебным предметам, изучение которых завершилось до 9 класса (изобразительное искусство, музыка и другие).
Итоговые отметки за 9 класс по русскому языку, математике и двум учебным предметам,
сдаваемым по выбору обучающегося определяются как среднее арифметическое годовых и экзаменационных отметок выпускника и выставляются в аттестат целыми числами в соответствии с правилами математического округления.
Итоговые отметки за 9 класс по другим учебным предметам выставляются на основе годовой отметки выпускника за 9 класс.
Итоговые отметки проставляются арабскими цифрами и в скобках - словами. При этом
возможно сокращение слова в соответствии с правилами русской орфографии (удовлетворительно — удовл.). Записи "зачтено", "не изучал" не допускаются. На незаполненных строках приложения ставится "Z".
10.6. Выпускникам, являющимся в текущем году победителями и призерами заключительного этапа всероссийской олимпиады школьников, в аттестат по общеобразовательному предмету, соответствующему профилю олимпиады, выставляется отметка «отлично».
10.7. Форма получения образования в аттестатах и приложениях к ним не указывается.
10.8. Подписи директора школы проставляются чернилами, пастой или тушью черного, синего или фиолетового цветов. Подписи директора школы на аттестате и приложении к нему должны быть идентичными. Подписание документов факсимильной подписью не допускается. Аттестат и приложение к нему могут быть подписаны исполняющим обязанности директора школы или лицом, уполномоченным директором школы на основании соответствующего приказа. При этом перед надписью "Руководитель" указывается символ "/"(косая черта).
10.9. Заполненные бланки заверяются печатью образовательного учреждения. Печать
проставляется на отведенном для нее месте. Оттиск печати должен быть ясным, четким и
легко читаемым.
10.10. Заполнение бланков документов государственного образца об основном общем образовании, ведение книги регистрации выданных документов об образовании осуществляется ответственными лицами школы, назначаемых приказом директора и в соответствии с нормативными документами различных уровней. Комиссия осуществляет сверку правильности заполнения документов с составлением протоколов                                (приложение № 8).                                                                                                                                                                      Бланки после их заполнения тщательно проверяются ответственными лицами на точность и безошибочность внесенных в них записей. Не допускаются подчистки, пропуски строк.
Бланки, заполненные с ошибками или имеющие иные дефекты, внесенные при заполнении, считаются испорченными при заполнении и подлежат замене. Испорченные при заполнении бланки уничтожаются в установленном порядке. При допущении ошибок в заполнении бланков документов об образовании приказом директора создается комиссия по списанию и уничтожению испорченных бланков документов. По итогам деятельности комиссии создается акт о списании и уничтожении испорченных при заполнении бланков документов об образовании (приложение №9).
11. Заполнение дубликатов аттестатов и приложений к ним
11.1. Дубликаты аттестата и приложения к нему (далее - дубликат) заполняются в соответствии с пунктами 9.1- 9.10 настоящего Положения.
11.2. При заполнении дубликатов на бланках титула аттестата и приложения к нему справа в верхнем углу указывается слово "ДУБЛИКАТ".
11.3. В дубликате аттестата после фамилии, имени, отчества (при наличии) выпускника
указывается год окончания и полное наименование той организации, осуществляющей
образовательную деятельность, которую окончил выпускник.
11.4. В дубликаты вносятся записи в соответствии с документами, имеющимися в личном деле выпускника, утратившего документ. При невозможности заполнения дубликата приложения к аттестату дубликат аттестата выдается без приложения к нему.
11.5.Дубликат подписывается директором образовательного учреждения, выдавшего
дубликат. Дубликат может быть подписан исполняющим обязанности директора школы или должностным лицом, уполномоченным директором школы.
12. Учет бланков аттестатов и приложений к ним
12.1. Бланки хранятся в образовательном учреждении, как документы строгой отчетности и их учет осуществляется по «Книге учета бланков строгой отчетности».
12.2. Передача приобретенных образовательным учреждением бланков в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность, не допускается.
12.3. Для учета выданных аттестатов, приложений к ним, дубликатов аттестатов и дубликатов приложений к аттестатам в образовательном учреждении ведется книга регистрации выданных документов об образовании (далее - книга регистрации).
12.4. Книга регистрации в образовательном учреждении содержит следующие сведения:
номер учетной записи (по порядку);
фамилию, имя, отчество (при наличии) выпускника; в случае получения аттестата (дубликата аттестата, дубликата приложения к аттестату) по доверенности - также фамилию, имя и отчество (при наличии) лица, которому выдан документ; дату рождения выпускника; нумерацию бланка аттестата (бланка дубликата аттестата);
наименования учебных предметов и итоговые отметки выпускника по ним;
дату и номер приказа о выдаче аттестата (дубликата аттестата, дубликата приложения к
аттестату); подпись уполномоченного лица образовательного учреждения, выдавшего аттестат (дубликат аттестата, дубликат приложения к аттестату);
подпись получателя аттестата (если документ выдан лично выпускнику либо
доверенности), либо дату и номер почтового отправления (если документ направлен через
операторов почтовой связи общего пользования); дату выдачи аттестата (дубликата аттестата, дубликата приложения к аттестату).
При выдаче дубликата аттестата и дубликата приложения к аттестату также отмечаются
учетный номер записи и дата выдачи оригинала, нумерация бланка оригинала. При этом
отметка о выдаче дубликата аттестата делается также напротив учетного номера записи
выдачи оригинала. При обнаружении ошибок, допущенных при заполнении аттестата или одного из приложений, в год окончания выпускником образовательного учреждения выдача нового аттестата или приложения взамен испорченного фиксируется в книге регистрации за новым номером учетной записи. При этом напротив ранее сделанной учетной записи делается пометка "испорчен, аннулирован, выдан новый аттестат" с указанием номера учетной записи аттестата, выданного взамен испорченного.
12.5. В книгу регистрации список выпускников текущего учебного года вносится в алфавитном порядке отдельно по каждому классу (если их несколько) (со сквозной нумерацией), номера бланков — в возрастающем порядке.
Записи в книге регистрации заверяются подписями классного руководителя, директорм
образовательного учреждения и печатью образовательного учреждения отдельно по
каждому классу. Каждая запись о выдаче дубликата аттестата, дубликата приложения к аттестату заверяется подписью директора образовательного учреждения , выдавшего аттестат, и скрепляется печатью образовательного учреждения.
12.6.При допущении ошибок в Книге регистрации выданных документов об основном общем образовании делается следующая запись: «Исправлено у __________(Ф.И.О. обучающегося) по ______________ (предмет) ______(оценка)_________ (расшифровка оценки). Первоначальная оценка выставлена ошибочно». Директор школы: _____________ (подпись, печать). Классный руководитель: _________(подпись).
Листы книги регистрации пронумеровываются, книга регистрации прошнуровывается,
скрепляется печатью образовательного учреждения с указанием количества листов в книге
регистрации и хранится как документ строгой отчетности.
13.Выдача аттестатов и приложений к ним
13.1. Аттестат об основном общем образовании и приложение к нему выдаются лицам,
завершившим обучение по образовательным программам основного общего образования
и успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию (набравшим по сдаваемым
учебным предметам минимальное количество первичных баллов, определенное органом
исполнительной власти субъекта государственное управление в сфере образования, учредителем.
Аттестат об основном общем образовании с отличием и приложение к нему
выдаются выпускникам 9 класса, программам основного общего образования, успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию (набравшим по сдаваемым учебным предметам минимальное количество первичных баллов, определенное органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим
образования, учредителем, загранучреждением, без учета результатов, полученных при
прохождении повторной государственной итоговой аттестации), и имеющим итоговые
отметки "отлично" по всем учебным предметам учебного плана, которые изучались на уровне основного общего образования.
13.2. Аттестаты и приложения к ним выдаются выпускникам 9 класса образовательного
учреждения на основании решения медико -педагогического совета образовательного учреждения. Аттестаты и приложения к ним выдаются не позднее десяти дней после даты издания приказа по образовательному учреждению об отчислении выпускников.
13.3. Дубликат аттестата и дубликат приложения к аттестату выдаются:
взамен утраченного (поврежденного) аттестата и (или) приложения к аттестату;
взамен аттестата и (или) приложения к аттестату, содержащего ошибки, обнаруженные
выпускником после его получения; лицу, изменившему свою фамилию (имя, отчество).
13.4. В случае утраты (повреждения) только аттестата либо в случае обнаружения в нем
ошибок после получения его выпускником выдаются дубликат аттестата и дубликат
приложения к нему, при этом сохранившийся подлинник приложения к аттестату изымается и уничтожается в установленном порядке. В случае утраты (повреждения) только приложения к аттестату либо в случае обнаружения в нем ошибок после его получения выпускником взамен выдается дубликат приложения к аттестату, на котором проставляется нумерация бланка сохранившегося аттестата.
13.5. Аттестат (дубликат аттестата) выдается выпускнику образовательного учреждения лично или другому лицу при предъявлении им документа, удостоверяющего оформленной в установленном порядке доверенности, выданной указанному выпускником, или по заявлению выпускника направляется в его адрес через операторов почтовой связи общего пользования заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. Доверенность и (или) заявление, по которым был выдан (направлен) аттестат (дубликат аттестата), хранятся в личном деле выпускника.
13.6. Выдача дубликата аттестата и (или) дубликата приложения к аттестату осуществляется на основании письменного заявления выпускника или его родителей (законных представителей), подаваемого в образовательное учреждение, выдавшего аттестат: при утрате аттестата или приложения к аттестату - с изложением обстоятельств утраты аттестата или приложения к аттестату, а также приложением документа, подтверждающего факт утраты (справки из органов внутренних дел, пожарной охраны, объявления в газете и других); при повреждении аттестата и (или) приложения к аттестату, при обнаружении ошибки, допущенной при заполнении - с изложением обстоятельств и характера повреждений, исключающих возможность дальнейшего использования или указанием допущенных ошибок, с приложением поврежденного (испорченного) аттестата и (или) приложения к аттестату, которые подлежат уничтожению в установленном порядке; при изменении фамилии (имени, отчества) выпускника - с приложением копий документов, подтверждающих изменение фамилии (имени, отчества) выпускника.
Решение о выдаче или отказ в выдаче дубликата аттестата и (или) дубликата приложения к
нему принимается Образовательным учреждением в месячный срок со дня подачи
письменного заявления.
13.7. О выдаче дубликата аттестата или дубликата приложения к аттестату образовательным учреждением издается приказ. Копия приказа, заявление выпускника и все основания для выдачи дубликата хранятся в личном деле выпускника.
13.8. В случае изменения наименования Образовательного учреждения дубликат аттестата и (или) дубликат приложения к аттестату выдается организацией, осуществляющей образовательную деятельность, вместе с документом, подтверждающим изменение
образовательного учреждения.
13.9. Дубликаты аттестата и приложения к нему оформляются на бланках аттестата и
приложения к нему, применяемых образовательным учреждением, на момент подачи
заявления о выдаче дубликатов.
14. Изменения и дополнения
 Положение о государственной итоговой аттестации может быть изменено и дополнено в соответствии с вновь изданными нормативными актами муниципального, регионального, федерального органов управления образованием.                                                                                       
	
	
	Приложение №1

	Требования к оборудованию и оснащению аудиторий

	Учебный предмет
	ОГЭ
	ГВЭ (письменная форма)
	ГВЭ 

(устная форма)

	Русский язык
	Средства воспроизведения цифровой аудиозаписи с CD-диска 

Орфографические словари
	Орфографические и толковые словари


	Аудитории для проведения экзамена в форме ГВЭ (устная форма) по любому учебному предмету должны быть оборудованы аппаратурой, которая обеспечивает качественную цифровую запись и воспроизведение устного ответа участника 

	Математика
	Линейки, не содержащие справочной информации  (линейки обучающиеся могут принести с собой)
	Линейка, не содержащая справочной информации  (линейки обучающиеся могут принести с собой) 

Справочные материалы, содержащие основные формулы курса математики образовательной программы основного общего образования (выдаются с экзаменационными материалами)


	

	Литература
	Тексты художественных произведений и сборники лирики
Орфографические словари
	

	Иностранный язык (письменная часть)
	Средства воспроизведения цифровой аудиозаписи с CD-диска 
	
	

	Иностранный язык (устная часть)
	Литература на языке сдаваемого предмета: научно-популярные журналы, книги, журналы, газеты и т.п. (в аудиториях подготовки)

Компьютеры с предоставленным программным обеспечением и гарнитуры со встроенными микрофонами  (в аудиториях проведения)
	
	

	Химия
	Непрограммируемые калькуляторы (калькуляторы обучающиеся могут принести с собой)

Комплекты стандартизированного лабораторного оборудования и реактивов для проведения лабораторных работ

Кабинет химии должен отвечать требованиям  СанПиН к кабинетам химии. 

Аудитория  и лаборантское помещение должны быть обеспечены средствами пожаротушения

Лаборантское помещение должно быть обеспечено аптечкой скорой медицинской помощи, шкафами для хранения реактивов и оборудования
	Непрограммируемый калькулятор (калькуляторы обучающиеся могут принести с собой)
Периодическая система химических элементов Д.И. Менделеева

Таблица растворимости солей, кислот и оснований в воде

Электрический ряд напряжений металлов
	

	Биология 
	Непрограммируемые калькуляторы (калькуляторы обучающиеся могут принести с собой) 

Линейки (линейки обучающиеся могут принести с собой)
	
	

	География
	Географические атласы для 7- 9 классов

Линейки (линейки обучающиеся могут принести с собой) 

Непрограммируемые калькуляторы (калькуляторы обучающиеся могут принести с собой)
	Географические атласы для 7-9 классов

Непрограммируемый калькулятор (калькуляторы обучающиеся могут принести с собой)
	

	Физика
	Комплекты оборудования для выполнения экспериментальных заданий
Линейки (линейки обучающиеся могут принести с собой) 

Непрограммируемые  калькуляторы (калькуляторы обучающиеся могут принести с собой)
	Непрограммируемый калькулятор (калькуляторы обучающиеся могут принести с собой) 
Линейка, не содержащая справочной информации  (линейки обучающиеся могут принести с собой) 
	

	Информатика и ИКТ
	Компьютерная техника
	


Особенности подготовки ППЭ к проведению ОГЭ по отдельным предметам

1. Особенности подготовки аудиторий к экзамену по русскому языку

Не позднее чем за день  до проведения экзамена руководитель ППЭ совместно с руководителем ОО, на базе которой организован ППЭ, обеспечивают аудитории для проведения ОГЭ по русскому языку работоспособными средствами воспроизведения цифровой аудиозаписи с CD-диска.

В день экзамена организаторы в аудитории проверяют наличие и работоспособность средств воспроизведения аудиозаписи, устанавливают необходимый уровень громкости.

Организаторы в аудитории раздают на рабочие места каждого участника экзамена орфографические словари, которыми они могут пользоваться  при выполнении всех частей работы.
2.
Особенности подготовки аудиторий к экзамену по иностранному языку в письменной форме

Не позднее чем за день  до проведения экзамена руководитель ППЭ совместно с руководителем ОО, на базе которой организован ППЭ, обеспечивают аудитории для проведения ОГЭ по иностранному языку в письменной форме работоспособными средствами воспроизведения цифровой аудиозаписи с CD-диска.

В день экзамена организаторы в аудитории проверяют наличие и работоспособность средств воспроизведения аудиозаписи, устанавливают необходимый уровень громкости.

3. Особенности подготовки аудиторий к экзамену  по физике

Экзамен проводится в кабинетах физики.  При необходимости можно использовать другие кабинеты, отвечающие требованиям безопасного труда при выполнении экспериментальных заданий экзаменационной работы. 

Комплекты лабораторного оборудования для выполнения экспериментального задания формируются заблаговременно.  Для подготовки лабораторного оборудования в ППЭ за два дня до экзамена сообщаются номера комплектов оборудования, которые будут использоваться на экзамене.

Перечень комплектов оборудования  для выполнения экспериментального задания составлен на основе типовых наборов для фронтальных работ по физике.

Особенность комплектов состоит в том, что один комплект предназначен для выполнения целой серии экспериментальных заданий. Поэтому для одного конкретного задания комплекты избыточны по сравнению с номенклатурой оборудования, необходимого для его выполнения.

При отсутствии в ППЭ каких-либо приборов и материалов оборудование может быть заменено на аналогичное оборудование с другими характеристиками. После измерения характеристик приборов, проверки работоспособности всех приготовленных для проведения экзамена комплектов оборудования ответственный за подготовку аудитории заполняет и подписывает  бланк «Характеристика комплектов оборудования» (2 экземпляра). Руководитель ППЭ также подписывает данный бланк. Лабораторное оборудование размещается в аудитории на специально выделенном столе.

В день экзамена специалист по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ, который присутствует на экзамене в каждой аудитории, получает у руководителя ППЭ оба заполненных бланка «Характеристика комплектов оборудования» и ведомость проведения инструктажа по правилам безопасности при проведении ОГЭ по физике. Затем проходит в аудиторию и   проверяет наличие необходимых комплектов оборудования, подготовленных соответствующим образом, и правильность заполнения бланков «Характеристика комплектов оборудования». После проверки – подписывает их. 

4. Особенности подготовки аудиторий к экзамену  по информатике

 Письменная и практическая части проводятся в одной аудитории. Число рабочих мест, оборудованных компьютером, а также число рабочих мест для выполнения письменной части должно соответствовать числу участников экзамена в аудитории. Также в аудитории должен быть резервный компьютер. В случае  невозможности размещения в аудитории отдельных рабочих мест для выполнения письменной части допускается выполнение обеих частей работы за столами с компьютерами.

На компьютере должны быть установлены знакомые обучающимся программы.

5. Особенности подготовки аудиторий к экзамену  по литературе
Экзаменационная работа по литературе состоит из двух частей.

При выполнении заданий обеих частей экзаменационной работы экзаменуемый имеет право пользоваться полными текстами художественных произведений, а также сборниками лирики.  Поэтому в ППЭ необходимо подготовить книги в нескольких экземплярах для каждой аудитории (в зависимости от наполнения). Книги следует подготовить таким образом, чтобы у обучающихся не возникало возможности работать с комментариями и вступительными статьями к художественным текстам.

В аудиториях для проведения экзамена по литературе должны быть подготовлены отдельные столы (обычно 3 стола в конце аудитории), на которых в день экзамена будут размещены необходимые книги (список произведений  необходимых для выполнения заданий по литературе будет передан в ППЭ в день экзамена вместе с экзаменационными материалами). 

6. Особенности подготовки аудиторий к экзамену  по химии

Экзамен проводится в кабинетах химии, отвечающих требованиям СанПиН к кабинетам химии. К обеспечению проведения лабораторных работ привлекается соответствующий специалист, владеющий определенными умениями и навыками проведения лабораторных работ по химии (например – лаборант).  

Комплекты лабораторного оборудования  и реактивов для выполнения лабораторной работы формируются заблаговременно.   Для подготовки ППЭ за три дня до экзамена сообщаются номера комплектов реактивов, используемых для проведения экспериментальных заданий ОГЭ по химии. Специалист, ответственный за подготовку аудитории ППЭ к проведению  экзамена по химии подбирает необходимый комплект реактивов и оборудования, подбирает ёмкости-склянки объемом 10-20 мл с твердыми веществами или растворами веществ. На склянках должны быть наклеены этикетки с формулами веществ и названиями. В день проведения экзамена подготовленные оборудование и реактивы  располагаются  в лаборантской.

При проведении экзамена выдачу лабораторного оборудования осуществляется специалистом по обеспечению лабораторных работ.

 В аудитории проведения экзамена необходимо подготовить рабочее место  для проведения лабораторной работы. 

Для оценки проведения химического эксперимента в аудиторию должны обязательно приглашаться эксперты, оценивающие выполнение лабораторной работы по химии. Оценивание выполнения лабораторной работы осуществляется непосредственно при выполнении участником экзамена задания двумя экспертами, оценивающими выполнение лабораторных работ по химии, независимо друг от друга. 

Приложение №2 
Список бланков форм, которые необходимо подготовить в ППЭ на каждый экзамен

 при проведении ГИА-9 

	Код формы
	Название формы
	Количество экземпляров

	ППЭ-01     (ППЭ-01 ГВЭ)
	 «Акт готовности ППЭ» («Акт готовности ППЭ к ГВЭ»)
	2

	ППЭ-02
	 «Апелляция о нарушении установленного порядка проведения ГИА-9»
	4

	ППЭ-03
	 «Протокол рассмотрения апелляции о нарушении установленного порядка проведения ГИА-9»
	4

	ППЭ-9 11-01
	 «Сопроводительный бланк к экзаменационным материалам, полученным из аудитории»
	по количеству аудиторий

	ППЭ-9 11-02
	 «Сопроводительный бланк к экзаменационным материалам, полученным из ППЭ»
	1

	ППЭ-9 18
	 «Акт общественного наблюдения»
	по количеству общественных наблюдателей в соответствии с формой ППЭ-07

	ППЭ-20
	 «Акт об идентификации личности участника ГИА-9»
	2

	ППЭ-21
	 «Акт об удалении участника ГИА-9»
	4

	ППЭ-9 21-1
	 «Акт о недопуске участника ГИА-9 в ППЭ»
	4

	ППЭ-9 21-2
	 «Акт о допуске участника ГИА-9 в ППЭ после начала экзамена»
	4

	ППЭ-9 21-3
	 «Акт об удалении лиц, нарушивших установленный порядок проведения ГИА-9»
	4

	ППЭ-22
	 «Акт о досрочном завершении экзамена по объективным причинам»
	4

	ИКТ-5.1
	 «Ведомость выполнения практических заданий по информатике и ИКТ» (при проведении ОГЭ)
	по количеству аудиторий

	
	Лист выдачи лабораторного оборудования
	по количеству аудиторий

	
	Чистые конверты формата А4 (на случай недовложения возвратных спецпакетов)
	4-6


Приложение №3
Список инструкций, которые необходимо подготовить при проведении ГИА-9 

1. Инструкция для руководителя ППЭ при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования  (для всех предметов, кроме устной части экзамена по иностранному языку)

2. Инструкция для организатора в аудитории ППЭ при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в форме ОГЭ (для всех предметов, кроме устной части экзамена по иностранному языку)

3. Инструкция для организатора в аудитории ППЭ при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в форме ГВЭ (письменная форма) 

4. Инструкция для организатора вне аудитории ППЭ при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования 

5. Инструкция для медицинского работника ППЭ при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования 

6. Инструкция для специалиста по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования  по физике в форме ОГЭ

7. Инструкция для ответственного за подготовку аудитории ППЭ к проведению экзамена по физике при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования по физике в форме ОГЭ

8. Инструкция для технического специалиста при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования  по информатике и ИКТ в форме ОГЭ

9. Инструкция для специалиста по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования  по химии в форме ОГЭ

10. Инструкция для ответственного за подготовку аудитории ППЭ к проведению экзамена по химии при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования по химии в форме ОГЭ

11. Инструкция для эксперта, оценивающего выполнение  лабораторных работ по химии, при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования  по химии в форме ОГЭ

12. Инструкция для участников практической части экзамена по информатике и ИКТ  при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в форме ОГЭ 

13. Инструкция для участников ОГЭ, зачитываемая организатором в аудитории  (для всех учебных предметов, кроме русского языка, иностранного языка (письменная часть) физики, химии,  информатики и ИКТ, литературы)
14. Инструкция для участников ОГЭ по физике, зачитываемая организатором в аудитории 

15. Инструкция для участников ОГЭ по информатике и информационно-коммуникационным технологиям, зачитываемая организатором в аудитории 

16. Инструкция для участников ОГЭ по русскому языку, зачитываемая организатором в аудитории

17. Инструкция для участников ОГЭ по литературе, зачитываемая организатором в аудитории 

18. Инструкция для участников ОГЭ по иностранному языку (письменная часть), зачитываемая организатором в аудитории

19. Инструкция для участников ОГЭ по химии, зачитываемая организатором в аудитории 

20. Инструкция для участников ГВЭ (письменная форма) для всех учебных предметов, кроме информатики и  русского языка, зачитываемая организатором в аудитории 
21. Инструкция для участников ГВЭ (письменная форма) по русскому языку (изложение), зачитываемая организатором в аудитории 

22. Инструкция для участников ГВЭ (письменная форма) по русскому языку (сочинение), зачитываемая организатором в аудитории 

23. Инструкция для участников ГВЭ (письменная форма) по информатике и ИКТ, зачитываемая организатором в аудитории 

24. Инструкция для участников практической части экзамена по информатике и ИКТ  при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в форме ГВЭ 

25. Примерный краткий инструктаж работников ППЭ 

26. Инструкция для члена ГЭК при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования

27. Инструктивные материалы по организации и проведению ГИА-9 для участников ГИА-9 с ограниченными возможностями здоровья, участников ГИА-9 детей-инвалидов и инвалидов
28. Инструкция по проведению экзамена для участников ГИА-9, отказавшихся от предоставления персональных данных в федеральную и региональную информационные системы.

29. Порядок проведения государственной итоговой аттестации  по образовательным программам основного общего образования в форме ОГЭ по иностранному языку (устная часть раздел «Говорение»)

30. Инструкция для руководителя ППЭ при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в форме ОГЭ по иностранному языку (устная часть раздел «Говорение»)

31. Инструкция для организатора в аудитории подготовки при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в форме ОГЭ по иностранному языку (устная часть раздел «Говорение»)

32. Инструкция для организатора в аудитории проведения при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в форме ОГЭ по иностранному языку (устная часть раздел «Говорение»)

33. Инструкция для технического специалиста при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования   в форме ОГЭ по иностранному языку (устная часть)

34. Инструкция для участников ОГЭ по иностранному языку, зачитываемая организатором в аудитории подготовки 

35. Инструкция для участников ОГЭ по иностранному языку, зачитываемая организатором в аудитории для проведения  устной части экзамена

36.  Примерный краткий инструктаж для  работников ППЭ при проведении ОГЭ по иностранному языку (устная часть раздел «Говорение»)

Приложение № 4

ГИА-9
                                                            ОГЭ

Возвратный спецпакет 

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	                                      (код предмета)                                           (название предмета)                                              (дата экз.: число – месяц - год)

	
	
	
	

	
	             
	
	
	
	
	     ППЭ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	    МСУ
	
	
	Аудитория

	
	
	
	
	
	Наименование  ОО ____________________________________
	
	
	
	

	

	
	Бланки ответов № 1  
	
	
	

	
	
	

	
	Бланки ответов № 2
	
	
	    
	
	
	
	

	
	          (включая дополнительные)
	

	
	из них дополнительных  бланков № 2
	
	
	


	Ответственный организатор в аудитории
	                     ___________________/_________________/

	
	                               (подпись)                                   (ФИО)

	Материалы сдал                    ____ .____._____                   _____час_____мин
	

	                                                              (дата )                                        (время)
	


ГИА-9

                                                        ГВЭ

Возвратный спецпакет 

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	                                           (код предмета)                                           (название предмета)                                        (дата экз.: число – месяц - год)

	
	
	
	

	
	             
	
	
	
	
	     ППЭ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	    МСУ
	
	
	Аудитория

	
	
	
	
	
	Наименование  ОО ____________________________________
	
	
	
	

	

	
	Бланки регистрации  
	
	
	

	
	
	

	
	Бланки ответов 
	
	
	    
	
	
	
	

	
	          (включая дополнительные)
	

	
	из них дополнительных  бланков 
	
	
	


	Ответственный организатор в аудитории
	                     ___________________/_________________/

	
	                               (подпись)                                   (ФИО)

	Материалы сдал                    ____ .____._____                   _____час_____мин
	

	                                                              (дата )                                        (время)
	


	
	Приложение 5


	
	
	Код МСУ
	
	Код ППЭ
	
	Номер аудитории
	
	Предмет
	Дата экзамена: дд.мм.гг

	7
	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	физика
	
	
	
	
	
	


В Е Д О М О С Т Ь 

проведения инструктажа по правилам безопасности 

при проведении основного государственного экзамена по физике
	№ п/п
	ФИО участника экзамена
	Отметка о проведении инструктажа 
	Подпись участника

	1
	 
	с инструктажем ознакомлен
	 

	2
	 
	с инструктажем ознакомлен
	 

	3
	 
	с инструктажем ознакомлен
	 

	4
	 
	с инструктажем ознакомлен
	 

	5
	 
	с инструктажем ознакомлен
	 

	6
	 
	с инструктажем ознакомлен
	 

	7
	 
	с инструктажем ознакомлен
	 

	8
	 
	с инструктажем ознакомлен
	 

	9
	 
	с инструктажем ознакомлен
	 

	10
	 
	с инструктажем ознакомлен
	 

	11
	 
	с инструктажем ознакомлен
	 

	12
	 
	с инструктажем ознакомлен
	 

	13
	 
	с инструктажем ознакомлен
	 

	14
	 
	с инструктажем ознакомлен
	 

	15
	 
	с инструктажем ознакомлен
	 

	
	Специалист по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ по физике
	_______________________/
	____________________

	
	
	(подпись)
	(ФИО)


	
	Приложение 6 


Лист  выдачи лабораторного оборудования

	Номер места,

закрепленного за обучающимся
	Номер комплекта оборудования, выданного обучающемуся

	1А
	

	1 Б
	

	1В
	

	2А
	

	2Б
	

	2В
	

	3А
	

	3Б
	

	3В
	

	4А
	

	4Б
	

	4В
	

	5А
	

	5Б
	

	5В
	

	Специалист по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ по физике
	____________________/
	_____________________

	
	(подпись)
	(ФИО)


Приложение №7
Образец справки
Справка №__
об обучении в образовательном учреждении, реализующем основные образовательные программы основного общего образования
Данная справка выдана:
Дата рождения: «_______» ______________ ________________года, в том, что он (она) обучался (обучалась) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (полное наименование образовательного учреждения и его местонахождение)
в_________________________________ учебном году в____________________классе и получил (а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов):
	№ п.п.
	Наименование учебных предметов
	Годовая отметка
	Итоговая отметка
	Отметка, полученная на государственной итоговой аттестации

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Дополнительная информация:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Директор школы:   _____________ (подпись) ( _________________________________) (Ф.И.О.)          
Дата выдачи: «_____» ___________ _________г. регистрационный №__________________
М.
Приложение №8
Образцы протоколов работы комиссий
                                                                         Протокол № 1                                                                      сверка правильности заполнения сводной ведомости по классным журналам, протоколам аттестационных комиссий (протоколов ГИА по предметам), учебному плану.                                                                                                                 По итогам работы комиссии в составе:                                              ____________________________________                                   _____________________________________                                 _____________________________________                                                                                                                       сделаны следующие выводы:
	№.
п.п
	Фамилия, имя, отчество обучающегося
	Правильность заполнения            

	
	
	Сводной ведомости
по классному
журналу
 
	Протоколы государственных экзаменационных комиссий по предметам

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                         Протокол № 2                                                                        Сверка отметок сводной ведомости, протоколов результатов государственной итоговой аттестации; отметок, занесенных в книгу регистрации выданных документов об образовании; отметок, проставленных в документах об основном общем образовании.                                                                                                                                                             По итогам работы комиссии в составе:                                           _____________________________________                                     _____________________________________                                  _____________________________________                                                                                                                       сделаны следующие выводы:
	№.
п.п
	Фамилия, имя, отчество обучающегося
	Правильность заполнения            

	
	
	Сводной ведомости
по классному
журналу
 
	Протоколы государственных экзаменационных комиссий по предметам
	Отметок, занесенных в сводную ведомость и выписку отметок
	Отметок, занесенных в книгу регистрации выданных документов об образовании
	Отметок, проставленных в документах об образовании

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Члены комиссии:
 _________________(   )                                                                                                                 ________________(    )                                                                                                                                                                                                   _________________(  )                                                                                                                                                                                                                                                                                               « «________20____ года
Приложение № 9
Образец акта                                                                                                                                                     о списании и уничтожении                                                                                                                        испорченных бланков                                                                                                                              документов об образовании
Акт                                                                                                                                                                     о списании и уничтожении испорченных при заполнении бланков документов об образовании в МОУ «Санаторно –лесная школа имени В.И.Шарова»                                                            в ____________20____-  20____ году
Мы, нижеподписавшиеся в лице председателя комиссии: _____________                                         членов комиссии: ______________,________________ составили настоящий акт на предмет списания и уничтожения путем сожжения следующих документов об образовании, испорченных при заполнении в ________________году.
	№ п.п.
	Наименование бланка
	Причины уничтожения
	Серия и номер испорченного бланка
	Количество (числом и прописью)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


«_________»20_________года
Председатель комиссии: _______________ (                             )
Члены комиссии:  _____________________(                            )
                                _____________________(                          )
Блан испорченного документа об образовании перед уничтожением сверили по акту и уничтожили путем сожжения  «__________»20__________года
Члены комиссии:             ________________(                               )
                                         _________________(                             )
            М.П.


